校外单位举办大型活动审批（备案）表

                                                      填表时间：      年   月   日

	活动名称
	
	活动地点
	

	活动时间
	*年*月*日    8：30——11：30
	参加人数
	

	校外单位名称、联系人、电话
	*******公司，张三，13818311111

	场地提供单位名称、联系人、电话
	体育部/后勤保障部/教务处等， 李四， 18811811158

	责任单位
	对该活动承担责任的校内单位
	责任人
	左列单位的人员
	联系电话
	

	活动人员

基本信息
	参与人员与来宾的人员结构、人数、所属单位、车辆信息等

	活动内容
	列明活动流程（按时间点顺序列出）或另附页详列策划等文案

	安全措施
	1. 安保方案：

（1）来校人员与车辆的引导和指挥车辆停放的措施

（2）场地安全、人员控制、消防安全等方面的措施

2.属于公安机关事前审批的活动，须提供审批材料

3.须提供单位营业执照，负责人身份证明

	责任单位

意见
	须签署意见并签名。

                             责任人签名：             （单位盖章）

年  月  日 

	保卫处

意见
	（单位盖章）

                                         年  月  日

	校办

意见
	（单位盖章）

                                         年  月  日

	备   注
	


注：本表一式两份，并提前3个工作日交保卫处。

